Kaip elektroninėmis priemonėmis išsiųsti užpildytą ataskaitą?
Tam, kad užpildytą ataskaitą išsiųstumėte elektroninėmis priemonėmis, atlikite šiuos žingsnius: 
1. Prisijungti prie CVP IS;
2. Atsiradusiame lange spausti VPM IS;
3. Atsiradusiame lange spausti „Viešųjų pirkimų ataskaitų posistemė“;
4. Toliau „Viešųjų pirkimų ataskaitos“ - Viešųjų pirkimų ataskaitos už viešuosius pirkimus atliktus pagal 2005 m gruodžio 22 d. Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymą Nr. X-471;
5. Spausti „Nauja ataskaita“ ir išsaugoti užpildytą ataskaitą;
6. Funkcijų sąraše paspausti „Tikrinti“; 
7. Atsiranda lentelė su tikrinimo rezultatais. Jeigu joje rodomos klaidos, jas reikia ištaisyti. Kai klaidų nebebus, lentelėje paspausti „Saugoti“. Turi atsirasti pranešimas „Ataskaita išsaugota sėkmingai“, paspausti mygtuką „OK“ („GERAI“).;
8. Toliau pasirinkti „Techninės dalies“ langą ir prie punkto „Patvirtinama jog atspausdinto oficialaus dokumento duomenys sutampa su VPM IS pateiktais duomenimis“ uždėti varnelę; 
9. Funkcijų sąraše spausti „Saugoti ir grįžti“, atsiradusioje tikrinimų rezultatų lentelėje vėl paspausti „Saugoti“; 
10. Atsiradusiame ataskaitų sąraše, kairėje pusėje esančiame stulpelyje „Siųsti“ turi būti langelis varnelei uždėti. Uždėję varnelę, pažymėti, kad norima išsiųsti šią ataskaitą; 
11. Toliau kairėje pusėje esančiame funkcijų sąraše paspausti „Siuntimas“; 
12. Atsiradusioje lentelėje pasirinkti, kad norite siųsti į Viešųjų pirkimų tarnybą ir paspausti „Vykdyti“; 
13. Sąraše pateiktos informacijos apie ataskaitą tekstas turi pasidaryti mėlynos spalvos. Tai reiškia, kad ataskaita jau išsiųsta Viešųjų pirkimų tarnybai. 
